中国农业科学院博士后研究人员

离站手续清单

（供京内所使用，京外所可参考设计）
	姓  名
	研究所
	出站去向

	
	
	


请到以下各单位办理手续：

	办理部门
	办理项目
	主管人签字

	所科研处
	物品归还情况
	

	所人事处
	材料初审、工资关系、交工作证、档案转移等
	

	所财务室
	经费有关事项
	

	农科院图书馆
	退图书证
	

	大钟寺派出所
	户口迁移
	

	后勤服务中心开发处
	退房，结清水电费、房费等，退住房保证金
	

	院博管会办公室
	出站材料审核
	


年   月   日

